委系统领导干部外出报告单
 
单位（处室）名称：                   填报时间：    年   月   日

	姓名
	
	职务
	
	外出地点
	

	外出时间
	年   月  日至    年   月  日（共计   天）

	批准外出的主管领导
	

	外
出

事

由
	

	外出期间分管
工作负责人
	
	职务
	

	电话
	

	所在单位（处室）主要负责人意见
	

	分管委领导
审批意见
	

	委主要领导
审批意见
	



注： 1、此报告单由各单位（处室）自行复制；

2、外出的领导干部返蓉后，须及时向委审批领导电话报告；

3、外出所依据的文件（通知）等作为附件，随同此报告单报送。

